Vaga de Estagio
(PRORROGADO PRAZO PARA INSCRICAO¥%)

Secretaria Escolar e Academica do IFC - Campus Araquari

Local: Secretaria Escolar e Académica - IFC Campus Araquari.

Endereco: Rodovia BR 280, Km 27 - Bairro Colégio Agricola - Araquari/SC.
Remuneracdao: Bolsa R$520,00 + Vale Transporte R$132,00 (Total R$652,00).
Requisitos: Estar cursando Administracdo, ou Licenciatura em qualquer area, ou Pedagogia ou
Tecnologia em Secretariado.

Horario do estagio: das 8 as 14h (6 horas diarias).

Atividades:

- Conhecer as legislacdes, resolucdes e normativas que regem as atividades académicas no IFC, e
aplica-las quando necessario;

- Auxiliar no atendimento ao publico (presencial/telefone) no que diz respeito as atividades
relacionadas a Secretaria Escolar e Académica;

- Acompanhar e orientar o publico em geral, sobre os Processos Seletivos de Ingresso da Instituicdo;
- Auxiliar nas atividades administrativas da Secretaria Escolar e Académica;

- Conhecer os processos de arquivamento de matriculas, dossiés de alunos, diarios de classe, atas e
provas de exame e aplica-los quando necessario;

Inscricoes:
Enviar Curriculo e Histéorico Escolar da Graduacao até 15/06/2018, para o e-mail:
registroacademico.araquari@ifc.edu.br, no Assunto do e-mail colocar: “Vaga de Estagio”.

Entrevistas:
Previstas para o periodo de 19 a 20/06/2018 (havera confirmacdo de data, local e horario, aos
inscritos por e-mail).

Critérios de selecao:

- Andlise do curriculo e do historico escolar;

- Disponibilidade de horario;

- Participagdo na entrevista;

- Adequacao entre o perfil do candidato e as atividades da Secretaria Escolar e Académica.

Resultado Final:
Previsto para 22/06/2018, podendo haver alteracdo conforme o niimero de inscritos.

Previsao de inicio das Atividades: 02/07/2018.

Para maiores informacgdes, entrar em contato pelo telefone (47) 3803-7200 e pedir que a ligacdo seja
transferida para a Secretaria Escolar e Académica.

* - A prorrogacao do prazo para inscri¢des deve-se a suspensao das atividades no Campus, que
impossibilitou uma melhor divulgacdo da vaga, e ao baixo nimero de curriculos recebidos.
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